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1. Pregled zahtjeva za odlikovanjima

Za pregled predanih zahtjeva 1 predaju novih zahtjeva potrebno je otvoriti modul za
vatrogasna odlikovanja. Modul se nalazu u izborniku s lijeve strane pod ,,Odlikovanja ->
Pregled odlikovanja“

[VATROGASNAMREZA |
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Otvaranjem ovog modula prikazuju se zahtjevi za odlikovanjima. Svaki operater vidi zahtjeve
prema svojim pravima koja su mu dodijeljena. Ako operater ima pravo za DVD vidi samo
zahtjeve za nivo DVD-a. Ako ima pravo za VZO vidi sve zahtjeve na nivou VZO.

Tablica daje pregled zahtjeva za odlikovanjima koji su u sustavu

Nowi zahtjev 2a odikovanje | Autorizaciia zabeva tevjedtaj Ahiviranje zah§eva

e ID Zahtjeva — jedinstvena oznaka zahtjeva u bazi podataka

o ID Clana — jedinstveni broj koji je pridruzen svakom ¢lanu u bazi podatka

e Clan - ¢lan za kojeg se predlaze odlikovanje/spomenica

e Organizacija — mati¢na organizacija ¢lana

o VZO/VZG/VZP —VZO/VZG/VZP u koju je udruzena Organizacija

e VZZ7/GZ - pripadajuca vatrogasna zajednica zupanije

e Odlikovanje — odlikovanje/spomenica za koje se ¢lan predlaze

e Datum zahtjeva — datum i vrijeme slanja zahtjeva

e Status — trenutni status zahtjeva, zahtjev moze biti odobren, odbijen ili u nekom od
statusa obrade(obradeno detaljnije kasnije)

Gumbi

e Novi zahtjev za odlikovanje — Predaja novog zahtjeva za odlikovanje

e Autorizacija zahtjeva — Autorizacija zahtjeva za odlikovanjem prema pripadaju¢em
nivou odlikovanja

o IzvjeStaj — Ispis izvjestaja u PDF, u izvjestaj se ispisuje sadrZaj tablice koja se
prikazuje; prikaz je moguce filtrirat uz pomoc¢ filtera

e Arhiviranje zahtjeva — Arhiviranje zahtjeva, moguce je arhivirat samo zahtjeve koji
su procesuirani



Filtriranje prikaza:

Filtriranje prikaza sluzi za pretragu, smanjenje prikaza, te za filtriranje tablice za potrebe
ispisa tablica za autorizaciju.
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Status zahijea
Zahtjev prediofen od strane DVD T]

»Vrsta odlikovanja* — filtriranje prema vrsti odlikovanja, oznacavanjem pojedinog
odlikovanja u tablici se prikazuju samo zahtjevi za to odlikovanje/spomenicu.

»Svi; Upostupku; Procesuirani — filtriranje prema tome dali prikazuje sva odlikovanja, dali
prikazuje samo odlikovanja koje su trenutno u postupku autorizacije ili prikazuje odlikovanja
koja su autorizirana do kraja (prihvacena ili odbijena)

»Svi; Aktivni; Arhivirani® — pokazuje sva odlikovanja (aktivna i arhivirana; pokazuje
odlikovanja koja nisu arhivirana; pokazuje samo odlikovanja koja su arhivirana)

»SVvi; Odbijeni; Prihvadeni® — pokazuje sva odlikovanja(prihvac¢ena i odbijena; pokazuje
odlikovanja koja su odbijena; pokazuje samo odlikovanja koja su prihvacena)

»Status zahtjeva“ — kada je odlikovanje prihvaceno u tablici se u statusu pojavljuje
“Odobreno®, kada je odlikovanje odbijeno, prikazuje se ,,0Odbijeno. Osim ova dva statusa
postoje sljedeci statusi:

Statusi za odlikovanja &iji su zahtjevi jo$ u postupku:

e Zahtjev predloZen od strane DVD — zahtjev je tek predlozen od strane organizacije,
te ¢eka na autorizaciju od strane VZO/VZG/VZP, VZ7/GZ, HVZ zavisno o vrsti
odlikovanja.

Zahtjeve s ovim statusom mora autorizirati nadlezna VZO/VZG/VZP da bi zahtjev
prosao na daljnju obradu.

e Zahtjev proslijeden od strane VZO/VZG/VZP — zahtjev je autorizirala i proslijedila
nadlezna VZO/VZG/VZP, te zahtjev ¢eka na autorizaciju VZZ. Zahtjeve s ovim
statusom mora autorizirati nadlezna VZZ da bi zahtjev pro$ao na daljnju obradu.

e Zahtjev proslijeden od strane VZZ/GZ — zahtjev je autorizirala i proslijedila
nadlezna VZZ, te zahtjev &eka na autorizaciju HVZ.



Statusi za odlikovanja €iji su zahtjevi zavrSeni 1 procesuirani

Zahtjev autoriziran od strane VZO - zahtjev je autoriziran od strane nadlezne
VZO/VZP/VZG, vrijedi za odlikovanja koja dodjeljuje VZO/VZG/VZP. Ovime je to
odlikovanje prihvaceno i upisano u mati¢ne podatke tog ¢lana. Ovo vrijedi za
bron¢ane plamenice 1 medalje, te za spomenice za 10 i 20 godina.

Zahtjev autoriziran od strane VZZ - zahtjev je autoriziran od strane nadlezne VZZ,
vrijedi za odlikovanja koja dodjeljuje VZZ. Ovime je to odlikovanje prihvaéeno i
upisano u mati¢ne podatke tog ¢lana. Ovo vrijedi za srebrne plamenice 1 medalje, te za
spomenice za 30 i1 40 godina.

Zahtjev autoriziran od strane HVZ - zahtjev je autoriziran od strane HVZ, vrijedi
za odlikovanja koja dodjeljuje HVZ. Ovime je to odlikovanje prihvaceno i upisano u
mati¢ne podatke tog ¢lana. Ovo vrijedi za zlatne plamenice 1 medalje, te za spomenice
za 40,50, 60 170 godina, spomenicu vatrogasni veteran i medalju za posebne zasluge.



2. Slanje novog zahtjeva za odlikovanjem

Napomena:

Preduvjet za slanje zahtjeva je da su za Clana za kojeg se Salje zahtjev upisani svi
podaci. Tu se misli prvenstveno na njegove osobne podatke, podatak o datumu stupanja u
organizaciju, njegove duznosti, zvanja koja je stekao s datumima, dosadasnja dolikovanja
koja doti¢ni posjeduje s datumima dodjeljivanja. Ako nije poznat to¢ni datum dodjele bitna je
godina dodjele te se onda moze upisati 1.1. kao datum te pripadaju¢a godina. Navedeni podaci
su vazni prilikom razmatranja zahtjeva, zbog postupnosti dodijele odlikovanja (vremenski
razmaci izmedu dodjele pojedinog odlikovanja).

Za slanje novog zahtjeva potrebno je kliknuti na gumb ,,Novi zahtjev za odlikovanje®., otvara
se forma za slanje novog zahtjeva

Na padaju¢em izborniku potrebno je odrediti organizaciju, dovoljno je upisati samo
prvih par slova imena organizacije(bez DVD ili Dobrovoljno vatrogasno drustvo), Nakon
odabira organizacije, u padaju¢em izborniku ,,Podnesi prijedlog za ¢lana“ pojavljuje se popis
svih ¢lanova u toj organizaciji po abecednom redu. Odaberite ¢lana za kojeg zelite predloziti
odlikovanje. Nakon odabira ¢lana prikazuju se osnovni podaci o tom c¢lanu, te njegova
dosadasnja odlikovanja. Ako postoji potreba mozete pregledati dodatne podatke o ¢lanu
klikom na gumb ,,Podaci o ¢lanu®. Klikom na taj gumb prikazuju se podaci u popup prozoru
(da bi se prozor pojavio morate u pregledniku imati omoguéene popup prozore)

Odabir organizacije
Dobrovoline vatrogasno drudtvo Puls = abe

Podnesi prijediog 7a Elana —
Marko Markovic =]

I, obevn ime, prezi
Marks, Tata, Markoovié
Diatum redenja
111370

Datuim utlangérg
111984

nosts, od 1,1.2004

Nakon toga potrebno je odabrati odlikovanje za koje se Clan predlaze te upisati obrazloZenje
ili neku napomenu(ako je potrebno) uz zahtjev.

PrediaZe se za odlikovanje
Zlatna vatrogasna medalja -

MNapomenalopis
Ohraziofenje za priediog odikovanja|

Predaj zahtjev Uredi podatke o osobi



Gumbom ,,Uredi podatke o osobi“, otvara se forma s podacima o ¢lanu, ako se tokom predaje
zahtjeva uvidi da je potrebno dopuniti neke podatke o ¢lanu.

Gumbom ,,Predaj zahtjev®, zahtjev se predaje u sustav na daljnju autorizaciju, te je time
predaja zahtjeva zavrSena. Zahtjev se nakon predaje nalazi u statusu: ,,Zahtjev predlozen od
strane DVD*



3. Autorizacija zahtjeva za odlikovanjima

Autorizacija zahtjeva je postupak prihvacanja zahtjeva ili prosljedivanja zahtjeva na
viSu razinu, zavisno o pojedinom odlikovanju. Postupak autorizacije je identi¢an kao i kod
papirnatih zahtjeva, npr. Zlatna medalja moram proéi autorizaciju VZO/VZG/VZP, pa VZZ i
na kraju HVZ.

Napomena: Sam posao autorizacije obavlja operater ali to moze uciniti isklju¢ivo
kada ima dozvolu odbora za odlikovanja pojedine organizacije. Operater mora na temelju
podataka iz Vatrogasne mreZe isprintati izvjeStaj pomocu gumba ,IzvjeStaj* te taj izvjestaj
dostaviti Odboru za odlikovanja. Izvjestaj se ispisuje na temelju tablice koja je prikazana a
koju operater moze isfiltrirati pomocu filtera koji su objasnjeni takoder u ovoj uputi. Ako je
na Odboru potrebni detaljniji uvid u neki zahtjev preko postupka autorizacije operater moze
odboru predociti taj zahtjev i detaljne podatke toga ¢lana. Odbor treba na polju ,,Prihvaceno*
staviti DA/NE dali je zahtjev prihvacen ili nije, te su takav izvjestaj duzni potpisati svi ¢lanovi
odbora. Na temelju takvog popunjenog izvjeStaja operater odredene razine unosi dali su
zahtjevi prihvadeni ili odbijeni.

Takav izvjeStaj VZO/VZP/VZG dostavljaju nadleznoj VZZ/GZ, VZZ/GZ svoj
potpisani izvjeStaj dostavlja HVZ. Takav potpisan izvjestaj sluzi kao papirnati trag
elektronskog autoriziranja izvjestaja, te kao dokaz da je zahtjeve razmotrio odbor

Primjer izvjestaja za Odbor za odlikovanja za VZZ Istarske.

ID Zahyjeva ID Elana Elan Organizacija VZO vzi Odlikovanje  Datum zahtjeva Status Prihvacena

VEROghe e — Zahtpey
534 5 Marko Markowid DVD PULA VZ Pula VEZistarske  SPomenicaza 121201 oshieden
2 9887 M Markovst DVD PLR PVZ P ZL 15k 2:&‘2:: 161631 !’:‘n(‘)“:gzom

Srebma Zahtew
506 59887 Marko Markowt DVD PULA PVZ Pula W22 Istarske vatrogasna :; :‘J:?é? proshjeden od

plamenica strane V2O

VZO/VZG/VZP VZZ7/GZ HVZ

Bronc¢ana plamenica/medalja | Prihvaca
Srebrna plamenica/medalja | Prosljeduje za visSu razinu | Prihvada
Zlatna plamenica/medalja Prosljeduje za viSu razinu | Prosljeduje za visu razinu | Prihvaca
Spomenica 10,20 godina Prihvaca
Spomenica 30,40 godina Prosljeduje za viSu razinu | Prihvaca
Spomenica 50,60,70 godina | Prosljeduje za visu razinu | Prosljeduje za viSu razinu | Prihvaca
Vatrogasni veteran Prosljeduje za viSu razinu | Prosljeduje za visu razinu | Prihvada
Medalje za posebne zasluge | Prosljeduje za viSu razinu | Prosljeduje za visu razinu | Prihvada




Kada odlikovanje autorizira razina koja ga konacno i dodjeljuje, tada se zahtjev
oznacava kao prihvacen i to se odlikovanje upisuje doti¢nom ¢lanu u njegove podatke. Ako u
postupku bilo koja razina odbije odlikovanje, tu prestaje postupak autorizacija tog
odlikovanja.

Postupak autorizacije/prihvacanja odlikovanja

Potrebno je oznaciti cijeli red pojedinog zahtjeva i kliknuti na ,,Autorizacija zahtjeva®.
Klikom na autorizacija ne autorizira se zahtjev automatski.

1D Zahtjeva 0 Clana (™) Organizacia VIO Vrrd Odikovanye Datum zahtjeva  Status

506 SSRRT ik Markovid DVD PULA PVZ Puta V2 barske Saebrng valrogasna plamsencs 11.1.2012 14:19:28

govza @ trvjodta) Adhiviranjo abjeva || Brisanje zahtiova

Time se prikazuje forma za autorizaciju pojedinog zahtjeva

Zahtjev prediaten od strane
0o

I, ol ime, prezime
Marks, Tata, Markewt

Dt rodenia
111970

Datun utlanenja
111984

Dosadalina odikovanja
Srobma vatrogasna plamenica, od 112000
B rogasna plamenica, od 11,1535
pomensa 73 20 godna aktanosti, od 1.1 2004
Vatrogasea spomenica za 10 godna akiknosti, od 11 1984

Podaci o asobi

vineme rganzacia Ak Napomera pesator

Ispod gumba podaci o osobi nalazi se povijest ovog zahtjeva.

Na formi su prikazani osnovni podaci o tom zahtjevu i podaci i ¢lanu, za detaljne podatke o
¢lanu mozete kliknuti na ,,Podaci o osobi® i otvaraju se detaljni podaci o tom ¢lanu u slucaju
potrebe neke dodatne provjere
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Ispod gumba podaci o osobi nalazi se povijest ovog zahtjeva. Na prikazanoj slici se vidi da je
zahtjev samo poslan od strane DVD-a, te ¢eka na autorizaciju od strane VZO/VZG/VZP.

Vreme Organgacty Akcia Napomena Operatar




U slucaju autorizacije na ve¢im razinama, u tablici se prikazuje koja organizacija(razina) je
autorizirala zahtjev, kad ga je autorizirala, dali postoji neka napomena i koji je operater
autorizirao zahtjev. Na ovaj nacin postoji povijest tko je i kad autorizirao zahtjev. Ovo je
analogno potpisima i ovjerama na poledini papirnatog zahtjeva.

Postupak autorizacije

Pod ,,Aktivnost™ je navedeno u koji status prelazi zahtjev nakon autorizacije. Pod odabir
organizacije je potrebno upisati organizaciju koja autorizira zahtjev. S time da je bitno
napomenuti da autorizaciju moze obaviti razina koja je i papirnato odobravala. Znaci razinu
autorizacije za VZZ moze obaviti samo VZZ itd. Ako je aktivnost ,,Zahtjev autoriziran od
strane VZZ“ tu autorizaciju ne moZe obaviti operater koji ima pravo samo za
VZO/NZG/VZP.

Nakon odabira organizacije koja autorizira zahtjev zahtjev je moguce prihvatiti ili odbiti. Ako
se zahtjev odbija, status mu prelazi u odbijeno i postupak zavrSava, ako se zahtjev prihvati,
status prelazi ili u odobreno ili u proslijedeno, zavisno o kojem se odlikovanju radi.

Aktmost Zshipe sutoriziran od strane VEE

=™

Petre 1me Dty zatgy
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Razdioba autorizacije po razini operatera i statusima

e Operater DVD/JVP/DVDG/PVP: Predaje zahtjeve za odlikovanjima, zahtjevi
dobivaju status ,,Zahtjev predlozen od strane DVD*

e Operater VZO/VZG/VZP: Autorizira zahtjeve koji imaju status ,,Zahtjev predlozen
od strane DVD*. Nakon njegove autorizacije ako se radi o bron¢anim medaljama i
plamenicama i o spomenicama za 10 i 20 godina, zahtjev prelazi u ,,Odobren®, za sva
druga odlikovanja zahtjev prelazi u status ,,Zahtjev proslijeden od strane VZO®, te
¢eka autorizaciju vise razine.

e Operater VZZ/GZ: Autorizira zahtjeve koji imaju status ,,Zahtjev proslijeden od
strane VZO*. Nakon njegove autorizacije ako se radi o srebrnim medaljama 1
plamenicama i o spomenicama za 30 i 40 godina, zahtjev prelazi u ,,Odobren®, za sva
druga odlikovanja zahtjev prelazi u status ,, Zahtjev proslijeden od strane VZZ*, te
¢eka autorizaciju vise razine.

e Operater HVZ: Autorizira zahtjeve koji imaju status ,,Zahtjev proslijeden od strane
VZZ*“. Nakon njegove autorizacije status zahtjeva prelazi u ,,Odobren*

Primjer postupka predaje zahtjeva i autorizacije

DVD Pula predlaze svog ¢lana Marka Markovica za zlatnu vatrogasnu plamenicu.

DVD Pula predaje zahtjev preko Vatrogasne mreZe, zahtjev ima status ,,Zahtjev predloZzen od
strane DVD* te ¢eka autorizaciju od strane nadlezne VZG/VZP/VZG.

Nadlezna VZG/VZP/VZG, u ovom primjeru VZP Pula mora autorizirati ovaj zahtjev. VZP
Autorizira zahtjeve koji imaju status ,,Zahtjev predlozen od strane DVD*. Nakon autorizacije
zahtjev ima status ,,Zahtjev proslijeden od strane VZO*. U slucaju da se radi o odlikovanju
koje dodjeljuje VZO/VZG/VZP zahtjev ima status ,,Odobren®.

Nadlezna VZZ/GZ, u ovom primjeru VZZ Istarske mora autorizirati ovaj zahtjev. VZZ
Autorizira zahtjeve koji imaju status ,,Zahtjev proslijeden od strane VZO*. Nakon autorizacije
zahtjev ima status ,,Zahtjev proslijeden od strane VZZ*. U sluéaju da se radi o odlikovanju
koje dodjeljuje VZZ zahtjev ima status ,,Odobren*.

Na kraju HVZ odobrava zahtjev i zahtjev prelazi u status ,,Odobren” a ¢lanu se upisuje
odlikovanje u njegove podatke
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